
 ZKTime Attendance Management программын гарын авлага. 

 

 

Бүлэг 1    Программыг суулгах 

     Төхөөрөмжид хүн бүртгэх 

Төхөөрөмжийг сүлжээнд холбох IP хаягийг 

тохируулах 

     Төхөөрөмжтэй холболтын тохиргоо хийж холбох 

Бүлэг 2    Хэрэглэгчийн бүртгэлийн мэдээллийг татаж авах 

Татаж авсан мэдээлэлд ажилчдын нэрсийг оруулж 

өгөх 

     Ажилчдыг групп болгон хуваах 

Бүлэг 3    Ажилчдын ажиллах цагийг тохируулж өгөх 

     Ажилчдын мэдээллийг төхөөрөмжрүү оруулж өгөх 

     Мэдээллийн баазаа хадгалж авах 

Бүлэг 4     Ажилчдын цагийн мэдээллийг татаж авах 

     Ажилчдын цагийн дэлгэрэнгүй мэдээллийг харах 

Шинээр нэмэгдсэн ажилчидын ажиллах цагийг 

тохируулж өгөх 

 

 

      

 

 

 

 

 

 



Бүлэг 1  

Цаг бүртгэлийн программыг суулгах 

 

 

 

 

 



Төхөөрөмжид хүн бүртгэх 

Menu – Add user гэж ороод хурууны хээ, царай, картаар бүртгэнэ. 

(шинэ хэрэглэгч бүртгэх бичлэгийг www.cameraworld.mn сайтаас орж үзнэ 

үү! ) 

Төхөөрөмжийг сүлжээнд холбох IP хаягийг тохируулж өгөх 

Menu -Comm Options гэж ороодIP хэсэгт дотоод сүлжээнийхээIP хаягийг тохируулж 

өгнө. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.cameraworld.mn/


Төхөөрөмжтэй холболтын тохиргоо хийж холбох 

Device – Add new device -ийг сонгоод OK дарна. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Төхөөрөмжийг сүлжээнд холбохын тулд Communiction modeхэсгээс Ethernet- г 

сонгоно. 

2. IP Addressхэсэгт IP Address – г тохируулж өгнө.  

3. Communication password хэсэгт холболтын нууц үгийг оруулж өгч болно. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Үүсгэсэн холболтоо сонгоод Connectхийнэ. 

 

 



Бүлэг 2 

Хэрэглэгчийн бүртгэлийн мэдээллийг татаж авах 

 

 

 

1. Хэрэглэгчийн бүртгэлийн мэдээллийг татаж авахдаа Machineхэсгээс 

Download user info and Fp – г дарж мэдээллээ татаж авна. 

Групп үүсгэх 

Maintenance/Options – Department List – Add хийж оруулж өгнө. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Татаж авсан мэдээлэлд ажилчдын нэрсийг оруулж өгөх 

 

 

Employee –Nameхэсэгт нэрийг бичиж өгөөд Saveхийнэ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ажилчдыг групп болгон хуваах 

Transfer Employee in Interior Departments  

Employee гэж ороод ажилчдын нэриийг нь сонгоод Transfer Employee in Interior 

Departments –г дарж аль группэд оруулхаа сонгож өгнө. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Бүлэг 3     

Ажилчдын ажиллах цагийг тохируулж өгөх 

Employee Scheduleхэсгийн Maintenance Timetable –г дарж орно.  

Гарч ирсэн цонхонд On duty time хэсэгт ажил эхлэх цаг Off duty timeхэсэгт ажил 

тарах цагийг тохируулаад Nextдарна. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Ажилчидын ээлжийн цагийг тохируулж өгөх. 

Employee Scheduleхэсгийн Maintenance Timetable –г дарж орно.  

Гарч ирсэн цонхонд ажиллах ээлжийн цагийг тохируулж өгнө. 

 

Timetable Name – ажиллах ээлжийн нэрийг бичиж өгнө. 

On Duty Time – ажил өглөө эхлэх цагийг тохируулж өгнө. 

Off Duty Time – ажил тарах цагийг тохируулж өгнө. 

Late Time(Mins) – ажил эхлэх цагаас хэдэн минутын дараа хоцорсоныг 

  тооцхыг тохируулна 

Leave Early Time(Mins) – ажил тарахаас хэдэн минутын өмнө явбал цагаас эрт  

    явсныг тохируулж өгнө  

Beginning In-  

Ending In  

Beginning Out 

Ending Out 

Count as Workday 

Count as minute(minute) 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ажилчдын мэдээллийг төхөөрөмжрүү оруулж өгөх 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Mashineхэсгийн Upload user info and FP – г дарна. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Гарч ирэх цонхноос өөрийн байгууллагын нэрийг сонгоод Upload дарж ажилчидын 

нэрсийн мэдээллийг төхөөрөмжрүү оруулж өгнө.  

 

Мэдээллийн баазаа хадгалж авах 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Data Maintenance хэсгийнBackup Database – г дарж ороод  

File name: хэсэгт хадгалах нэрээ бичиж өгнө. 

Save as type:хэсэгт хаана хадгалах замаа зааж өгнө. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Бүлэг 4      

Ажилчдын цагийн мэдээллийг татаж авах  

 



 

 

Ажилчдын цагийн мэдээллийг татаж авахдаа Machineхэсгийн Download attendance 

logs – г дарж татаж авна.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Ажилчдын цагийн дэлгэрэнгүй мэдээллийг харах 

 



 

 

Ажилчдын цагийн дэлгэрэнгүй мэдээллийг харахдаа Reportгэж ороод Shift 

Exceptionхэсгээс харна. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Shift Exceptionхэсгээс ажилчидын цагийн бүртгэлийн мэдээллийг өдөр 

өдрөөр нь жагсааснаар дэлгэрэнгүй харна. 

2. Time Rangeхэсэгт хэднээс хэдний хоорондох ажилчидын цагийн мэдээллийг 

хархаа тохируулж өгнө. 

3. Calculateдарснаар ажилчидын цагийн мэдээллийг Shift Exceptionхэсгийн 

хүснэгтэд тооцоолол хийж гаргана. 

4. Export dataдарснаар Shift Exceptionхэсэгт үзүүлсэн ажилчидын цагийн 

бүртгэлийн мэдээллийг Exelфайл болгон хувиргаж хадгална. 

5. Time Rangeхэсэгт зааж өгсөн хонгийн цагийн мэдээллийг нийтэд нь тооцоолж 

Calculated items хэсэгт гаргаж харуулна. 

 

 

 

 

Шинээр нэмэгдсэн ажилчидын ажиллах цагийг тохируулж өгөх 

Employee Scheduleхэсгийн Employee Schedule гэж ороод  



(1) -г дараад  Arrange Shifts(2) – г дарж ороодNormal(3) – г сонгоод 

OKдарна. 

 

 

 

 

 

 

 

 


